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Bauzeichner/in 
  
Architekturbüro in Bollschweil - Nähe Freiburg, sucht zur Unterstützung eine/n Bauzeichner/in für interessante 
Wohnprojekte (Neubau, Sanierung, Ausbau) 
 
Bürostruktur: 
- Wir sind ein klassisches Architekturbüro mit kleiner Bürostruktur. 
- Unsere Arbeit zeichnet sich durch Teamarbeit über ein Netzwerk mit weiteren ArchitektenkollegInnnen aus. 
- Unser Büro bearbeitet Aufträge hauptsächlich im Bereich Wohnungsbau mit Wohn- und Baugruppen, ist aber 

auch im Bereich von Sanierungen/Umbaumaßnahmen von Einfamilienhäusern und Geschosswohnungsbau 
tätig. 

- Wir decken im Büro die klassische Architektenleistung bei der Bearbeitung von Projekten beginnend beim 
Entwurf über die Baueingabe bis zur Werkplanung mit Ausschreibungen und Bauleitung ab. 

- Daneben werden bei uns auch energetische Beratungen zu Gebäudesanierungen angeboten. 
- Sie erwartet eine angenehme Arbeitsatmosphäre im kleinen Team mit persönlicher Wertschätzung und fairen 

Konditionen. Wir bieten einen interessanten Arbeitsplatz mit moderner Software sowie Fortbildungs- und 
persönliche Entwicklungsmöglichkeiten. 

 
  
Aufgaben/Tätigkeitsbereich:  
- Ihr Aufgabenbereich bewegt sich hauptsächlich im Bereich der Erstellung von Ausführungs- und 

Detailplanungen. 
- Darüber hinaus wirken Sie bei der Erstellung von Leistungsverzeichnissen im Rahmen von textlichen 

Zusammenstellungen und Mengenermittlung mit. 
- Im Rahmen Ihrer Tätigkeit übernehmen Sie Verantwortung für Ihnen zugewiesene Aufgabenstellungen 

innerhalb der Bürostruktur 
  
Anforderungen an Bewerber/in:  
Fachliche Anforderungen:  
- Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Bauzeichner/in, idealerweise mit Kenntnissen im Bereich 

Bürokaufmann/-frau. 
- Darüber hinaus besitzen Sie sehr gute Anwenderkenntnisse im CAD-Bereich mit Vectorworks. Wir arbeiten im 

Büro mit den jeweils aktuellen Versionen. 
- Sie bringen Erfahrungen in der Erstellung von Leistungsverzeichnissen (idealerweise California und/oder 

ASBWin) mit. 
- Sie haben fundierte und gute Kenntnisse in Microsoft Officeprodukten wie z.B. Word, Excel, Powerpoint etc. 
- Darüber hinaus haben Sie Interesse und Freude an gestalterischen und konstruktiven Aufgaben  
  
Soziale Kompetenzen:  
- Für unsere Bürostruktur ist Teamfähigkeit und das Interesse an einer Arbeit mit KollegInnen sehr wichtig. 
- Sie bringen Zuverlässigkeit und Engagement mit. 
- Im Gespräch mit Bauherren, Kunden und Handwerkern zeigen Sie sicheres und kompetentes Auftreten. 
- Sie haben die Fähigkeit, sich schnell in neuartige Probleme einzuarbeiten. 
  
Art der Stelle:  
Wenn Ihnen die vorgenannten Beschreibungen und Aussagen zusagen dann können wir Ihnen eine Stelle: 
- in Teilzeit oder Vollzeit, 
- die sozialversicherungspflichtig und unbefristet ist, 
bieten 
  
Einstellungstermin:  
- Wir suchen kurzfristig eine Bauzeichnerin und können ab sofort einstellen. 
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